
 
 
 
 
 
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์ 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการน าไปปฏิบัติของสถานีต ารวจ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

........................ 
 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบัติเพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลางเพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือ
ปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ ์
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพ่ือใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 



“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่
ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลาง
เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

ข้อ 2 ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์ ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

(๑) การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการโดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการให้ยืมด้วย 

(๒) ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

(๓) ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับ
จากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการ
ยืมต่อไปได้โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดย
อนุโลม 

(๔) กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

(5) เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
(๑) เมื่อของกลางสิ่ งใดมาถึงสถานีต ารวจ หรือหน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวน  

ให้ พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางคดีอาญาแล้วเขียน 
เลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุด หรือสูญหายได้ แล้วส่งมอบของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่  
เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เก็บรักษาของกลางไว้ตามระเบียบนี้ 

(๒) หากของกลางเป็นเอกสารส าคัญหรือเป็นสิ่งของมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่อง
ทองรูปพรรณเงินตราต่างประเทศ ก่อนการเก็บรักษาไว้ตาม (๑) หากพนักงานสอบสวนมีเหตุอันควรสงสัยว่า  
เป็นของแท้จริง หรือไม่ให้ท าการตรวจสอบโดยผู้เชี่ยวชาญต่อหน้าผู้เสียหายหรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ หรือ
ผู้มีสิทธิตาม กฎหมายและผู้ต้องหา(หากมี) แล้วบันทึกผลการตรวจสอบโดย มีพนักงานสอบสวน พยาน 
ผู้เชี่ยวชาญ ผู้เสียหาย หรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ และผู้ต้องหา(หากมี) ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย ให้เก็บไว้
ใน สถานที่ม่ันคงหรือ ตู้นิรภัยแต่หากการเก็บรักษาไว้ที่สถานีต ารวจซึ่งมีสถานที่ไม่ม่ันคงและอาจเกิดการ สูญหาย
ได้ง่าย 
 ให้ผู้มีหน้าที่ เก็บรักษาของกลางหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ด าเนินการส่งของกลางนั้นไปฝากท่ีต ารวจภูธรจังหวัด 
กองบังคับการ กองบัญชาการ หรือต ารวจภูธรภาค ในลักษณะหีบห่อ ส าหรับของกลางที่เป็นเงินไทย ให้ผู้มีหน้าที่ 
เก็บรักษาของกลาง เปิดบัญชีเงินฝากของกลาง ในนามสถานีต ารวจ หรือในนามหน่วยงานที่มีหน้าที่เก็บรักษา  



กับสถาบัน การเงินที่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของตนเอง และหากมีดอกผลนิตินัย เกิดข้ึนให้น าส่งเป็นรายได้
แผ่นดิน เมื่อสิ้นปีงบประมาณ 

การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงลายมือชื่อพร้อมวงเล็บชื่อ
สกุลตัวบรรจงไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 

 
 

ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็น
ประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบ
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้อง กับ การยืม การเก็บ
รักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ 6 สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

สั่ง ณ วันที่  7   มีนาคม พ.ศ. 2568 
 

 

พ.ต.อ.      
          (ธนพล  เยาวพักตร์) 
ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์ 


