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ประกาศสถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์ 

เร่ือง การจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง 
และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

 

  

 ดว้ยสถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์ มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรัพยสิ์นของ
ราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมี้การ
จดัเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใชใ้นการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีต ารวจ เป็นไปอยา่งโปร่งใส มีประสิทธิภาพ 
คุม้ค่า 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านกังานต ารวจแห่งชาติ 

  ในการน้ี จึงไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการ
จดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบติัในการจดัการ
ทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาคส าหรับใหเ้จา้หนา้ท่ีต ารวจถือปฏิบติัโดยทัว่กนั 

  ขอ ๑ ประกาศฉบบัน้ี 

   “สถานีต ารวจ” หมายความวา่ สถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์ 

   “พสัดุ” หมายความวา่ วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจท่ีมีไวเ้พื่อใชร่้วมกนัเพื่อระ
โยชน์ของทางราชการ 
   “ของบริจาค” หมายความวา่ เงินหรือพสัดุท่ีมีผูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพื่อใชใ้น
กิจการของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 

   “วสัดุ” หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมี
อายกุารใชง้านไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัสั้น 

   “ครุภณัฑ์” หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี
อาย ุ
การใชง้านนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น 

   “ผูย้มื” หมายความวา่ สถานีต ารวจหรือเจา้หนา้ท่ีของสถานีต ารวจ 
   “ผูใ้หย้มื” หมายความวา่ ผูมี้อ  านาจอนุมติัใหย้มื 
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   “ผูมี้อ านาจอนุมติัใหย้มื” หมายความวา่ หวัหนา้สถานีผูใ้หย้มื หรือหวัหนา้งาน
พสัดุหรือเจา้หนา้ท่ีอ่ืนท่ีหวัหนา้สถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
   “ของกลาง” หมายความวา่ วตัถุใด ๆ หรือทรัพยสิ์น หรือหวัหนา้งานพสัดุ ซ่ึงตกมา
อยู ่
ในความคุม้ครองของเจา้พนกังาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหนา้ท่ีในทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็น
ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจดัการอยา่งอ่ืนตามหนา้ท่ีราชการ 
   “ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา่ ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหา
วา่ผูใ้ดกระท าความผดิตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา 
   “ส านวนคดีจราจร” หมายความวา่ ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาวา่ผูใ้ดขบัรถ
ในทางโดยประมาท เป็นเหตุใหเ้กิดอนัตรายแก่ชีวิตและทรัพยสิ์นของผูอ่ื้น ซ่ึงเป็นความผดิตาม
พระราชบญัญติั 

การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา 
๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 

   ขอ้ ๒ การเบิกยมื - คืน วสัดุส่ิงของหลวง ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์         
ถือปฏิบติัตามระเบียบกรมต ารวจวา่ดว้ยการเบิกจ่ายวสัดุส่ิงของหลวงต่าง ๆ ฉบบัท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และ
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

    ๑. การยมืพสัดุหรือพสัดุไปใชใ้นกิจการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการโดยผูใ้หย้มืตอ้งค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของ
รัฐประกอบการใหย้มืดว้ย 
    ๒. ผูใ้หย้มืตอ้งจดัใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์ม 

ท่ีกรมบญัชีกลาง หรือส านกังานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดทุกคร้ัง 
    ๓. ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติจึงก าหนดใหส้อดคลอ้งกบั
เหตุผลความจ าเป็นในการใชพ้สัดุท่ียมืนั้น ทั้งน้ี ระยะเวลาการยมืสูงสุดส าหรับการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน 
๑ เดือน นบัจากวนัท่ียมื หรือระยะเวลาท่ีส านกังานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอ
ขยายระยะเวลาการยมืต่อไปได ้ โดยด าเนินการใหมี้หลกัฐานการยมืท่ีครอบคลุมระยะเวลายมืท่ีขยายออกไป 
โดยน าขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

    ๔. กรณี พสัดุท่ียมืเกิดช ารุดเสียหาย หรือใชก้ารไม่ได ้ หรือสูญหายไป ใหผู้ย้มื
จดัการ 
แกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดิมโดยเสียค่าใชจ่้ายของตนเอง หรือชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลกัษณะและคุณภาพอยา่งเดียวกนั หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมื 



 
  3 

 

    ๕. เม่ือครบก าหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่ส่งคืนพสัดุท่ียมืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรือเจา้หนา้ท่ี 

ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูใ้หย้มืติดตามทวงพสัดุท่ีใหย้มืไปคืนภายใน ๕ วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 

   ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให ้ด าเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบียบการ
ต ารวจเก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี ๑๕ เร่ืองการรับส่งงานในหนา้ท่ีราชการ พ.ศ. ๒๕๕๗ และตามแนวทางการ
ปฏิบติั ดงัน้ี 

    ๑. ยดึของกลางไดจ้ากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ใหท้  าบนัทึก (บนัทึกการ
ตรวจคน้) ใหถู้กตอ้งตามกฎหมาย เช่น ตอ้งบนัทึกวา่ก่อนลงมือคน้เพื่อพบของกลางนั้น เจา้พนกังานผูค้น้
ไดแ้สดงความบริสุทธ์ิก่อนกนัไดค้น้ต่อหนา้ผูค้รอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูน้ั้นหรือต่อ
หนา้พยานอยา่งนอ้ย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒ ป.เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ้ ๔๑๘) 

    ๒. ของกลางท่ียดึไดต้อ้งใหผู้ค้รอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูต้อ้งหา 
ผูแ้ทน 

หรือพยาน เพื่อให้รับรองวา่ถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ใหบ้นัทึกไว ้
    ๓. การคน้ของกลาง ผูค้น้ตอ้งบนัทึกรายละเอียดของการคน้และท าบญัชี
รายละเอียดส่ิงของท่ีคน้ไดไ้วด้ว้ย บนัทึกการคน้ และบญัชีส่ิงของของกลางนั้น ให้อ่านใหผู้ค้รอบครอง
สถานท่ี บุคคลในครอบครัว ผูต้อ้งหา จ าเลย ผูแ้ทน หรือพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ั้นลงลายมือช่ือ
รับรองไว ้
    ๔. เม่ือน าของกลางไปถึงท่ีท าการของ พนกังานสอบสวนใหจ้ดรูปพรรณส่ิงของ
กลางลงในรายงานประจ าวนัเก่ียวกบัคดีและสมุดยดึทรัพยแ์ละของกลาง แลว้เขียนเลขก ากบัท่ียดึทรัพยติ์ดไว้
กบัส่ิงของนั้นใหม้ัน่คงอยา่ใหห้ลุดหรือสูญหายได ้ แลว้เก็บรักษาไวต้ามระเบียบ (ขอ้บงัคบัการเก็บรักษา
ของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 
    ๕. ของกลางใดท่ีจะตอ้งส่งตรวจพิสูจน์ ซ่ึงด าเนินการใหถู้กตอ้งตามวธีิการหรือ
ระเบียบในส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ถา้จะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบติัตาม
เอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลกัฐานฯ เร่ืองค าแนะน าในการเก็บรักษาและจดัส่งเอกสารหรือวตัถุของกลาง
ไปตรวจพิสูจน์เป็นตน้ ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะตอ้งใหผู้ต้อ้งหาลงช่ือก ากบัหีบห่อและบนัทึกไว้
ดว้ย เม่ือไดรั้บผลการตรวจพิสูจน์แลว้ใหแ้จง้ใหผู้ต้อ้งหาทราบ ถา้ผูต้อ้งหารับรองผลก็ใหส้อบสวนเพิ่มเติม
ไวเ้พราะถา้ในชั้นพิจารณาผูต้อ้งหายงัรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดงักล่าว ก็อาจจะไม่ตอ้งน าผูต้รวจพิสูจน์มา
เบิกความต่อศาลอีก 
    ๖. ในชั้นสอบสวน ถา้มีของกลางอยา่งใด ๆ จะตอ้งจดัท าบญัชีของกลางประกอบ
ส านวนการสอบสวนไว ้( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง ) วธีิจดัท าบญัชีของกลางนั้น ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
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    - ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบญัชีนั้น ใหต้รวจส่ิงของใหถู้กตอ้งกบั
สมุดยดึทรัพยข์องกลาง รายงานประจ าวนั และค าใหก้าร จ านวนห่อ จ านวนส่ิงของ ใหถู้กตอ้งตรงกนั อยา่
ใหค้ลาดเคล่ือน ประการท่ีส าคญัท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแกไ้ขเพิ่มเติม เพราะจะท าใหเ้กิดการ
สงสัย ถา้จ  าเป็นก็ใหขี้ดฆ่าและลงนามก ากบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด 

    - ส่ิงของกลางอยา่งอ่ืนอยา่งใดท่ีคน้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรือบุคคลผูค้รอบครอง
ส่ิงของนั้น ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากบัไวใ้นบญัชีของกลางนั้นดว้ย 
    - เอกสารพยานท่ีคน้ไดใ้ห้ พนกังานสอบสวนจดลงบญัชีของกลางเช่นเดียวกนั           
เวน้แต่ช่องราคา ไม่ตอ้งใส่ ถา้มีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ใหห้มายเหตุไวใ้นช่องหมายนั้นดว้ย          
(ป. เก่ียวกบัคดี ลกัษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ้ ๔๓๒ ) 
    ๗. ในคดีความผดิเก่ียวกบัทรัพย ์เช่น ลกัทรัพย ์วิง่ราวทรัพย ์ชิงทรัพย ์ปลน้ทรัพย์
กรรโชกทรัพยฉ์อ้โกงทรัพย ์ยกัยอกทรัพย ์หรือรับของโจร ถา้ทรัพยท่ี์ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งท่ี
ไดคื้น และไม่ไดคื้น ใหเ้ป็นดุลยพินิจของพนกังานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไวใ้นแบบพิมพบ์ญัชี
เดียวกนั(ใชแ้บบพิมพบ์ญัชีทรัพยถู์กประทุษร้ายไดคื้นไม่ไดคื้น) แต่ถา้บนัทึกรวมไวใ้นแบบพิมพบ์ญัชี
เดียวกนัไม่ไดก้็ใหแ้ยกบนัทึก เช่น กรณีไดท้รัพยคื์น ขณะส านวนอยูใ่นระหวา่งการพิจารณาของ
ผูบ้งัคบับญัชาระดบักองบญัชาการหรือส านกังานต ารวจแห่งชาติ รวมทั้งในชั้นพนกังานอยัการ ใหท้  าบญัชี
ทรัพยถู์กประทุษร้ายไดคื้น แยกจากบญัชีทรัพยถู์กประทุษร้าย เป็นตน้ ทั้งน้ี ใหผู้ต้อ้งหา ผูเ้สียหาย พนกังาน
สอบสวน และผูท่ี้เก่ียวขอ้งแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว ้ เพื่อประโยชน์ในการท่ีพนกังานอยัการจะใช้
บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพยสิ์นหรือราคาแทนผูเ้สียหายไปในค าฟ้องนั้น ( ป.ว.ิอ. ม.๔๓, หนงัสือ 
คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เร่ืองแนวทางปฏิบติัในการท าส านวนการสอบสวนเพิ่มเติม 
) 

   ขอ้ ๔ แนวทางการจดัเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหห้วัหนา้งาน
สอบสวนมีหนา้ท่ีเก็บรักษาไวใ้นหอ้งหรือผูท่ี้จดัท าไวโ้ดยเฉพาะใหอ้ยูใ่นสภาพเรียบร้อย และระมดัระวงัมิ
ใหสู้ญหาย จดัการเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ใหแ้ยกเป็นสัดส่วน ไดแ้ก่ 

    - ส านวนการสอบสวนท่ีอยูร่ะหวา่งการสอบสวนของพนกังานสอบสวน ให้แยก
เก็บตามรายช่ือของพนกังานสอบสวนท่ีรับผดิชอบการท าส านวน รวมไวก้บัสมุดบนัทึกคดีของพนกังาน
สอบสวน 

    - ส านวนสอบสวนท่ีพนกังานอยัการไม่รับพิจารณา ส านวนการสอบสวนท่ี
พนกังานอยัการมีค าสั่งงดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงล าดบัตามหมายเลข
คดี ปี พ.ศ.และจดัท าสมุดเก็บส านวนการสอบสวนท่ีพนกังานอยัการไม่รับพิจารณา (แบบ ส.๕๖-๗๗) 

สมุดเก็บส านวนการสอบสวนท่ีพนกังานอยัการสั่งงดการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บส าเนา
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ส านวนการสอบสวน แบบ ๕๖-๗๙ ) โดยมีรายละเอียดเก่ียวกบัล าดบั เลขคดี ช่ือผูก้ล่าวหา ช่ือผูต้อ้งหา 
ขอ้หา ช่ือพนกังานสอบสวน          หมายเหตุ 

    - การยมืส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ใหห้วัหนา้งานสอบสวนมี
อ านาจอนุญาต เม่ือน าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ใหผู้ย้มืลงลายมือ
ช่ือผูย้มื วนั เดือน ปี ท่ียมื และวนัส่งคืนไวใ้นช่องหมายเหตุ 
   ขอ้ ๕ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือ
จดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุครุภณัฑส์ถานีต ารวจภูธรท่าศาลา
ตรวจสอบวสัดุ และบญัชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหว้สัดุนั้นพร้อมใชง้านอยู่
ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหนา้สถานีทราบภายใน ๗ วนั นบัแต่วนัท่ีไดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยให้
มีการตรวจสอบและตรวจนบัอาวธุยทุธภณัฑข์องสถานีต ารวจเพื่อใหมี้ความพร้อมต่อการใชง้านในภารกิจ 
   ขอ้ ๖ การรับของบริจาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏิบติัตามระเบียบ
กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการรับเงินหรือทรัพยสิ์นท่ีมีผูบ้ริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ           
ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการยมืการเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบียบดงักล่าว ใหถื้อปฏิบติัตาม
ประกาศฉบบัน้ีโดยอนุโลม 

   ขอ้ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหนา้ท่ีในการประชาสัมพนัธ์ และเสริมสร้างความรู้ 
ความเขา้ใจใหบุ้คลากรในสังกดัรับทราบ และถือปฏิบติัตามมาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและของ
บริจาค 
    

   ทั้งน้ี ตั้งแต่บดัน้ี เป็นตน้ไป 

          ประกาศ ณ วนัท่ี ๗ มีนาคม พุทธศกัราช ๒๕๖๘ 
 

         พนัต ารวจเอก           

                                                                  (  ธนพล เยาวพกัตร์) 
              ผูก้  ากบัการสถานีต ารวจภูธรจุฬาภรณ์ 
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แนวทางการปฏิบติัการจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค 

 

 
 

 



 
  7 

 

 
 

 
 



 
  8 

 

 
 

 



 
  9 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 
  10 

 

แนวทางการปฏิบติัการจดัเก็บรักษาและการจ าหน่วยของกลาง 
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