
 

คู่มือการให้บรกิารประชาชน งานสอบสวน 
สถานีต ารวจภูธรจฬุาภรณ์ 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าท่ีประจ าวันเขียนบนัทึกประจ าวัน
เอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจ าวัน 
3. เจ้าหน้าท่ีประจ าวันมอบส าเนาบันทึก
ประจ าวันใหผู้้แจ้ง 

ภายใน 10 นาที นับแต่เวลาทีเ่จ้าหน้าท่ีรับเรื่อง 

2. การเปรียบเทยีบ
ปรับตามใบสั่ง 

1. น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อก าหนด
อัตราเปรียบเทียบปรับ 
2. ช าระค่าปรับท่ีเจ้าหน้าทีเปรยีบเทียบปรับ  
รับใบเสร็จและใบอนุญาตขับข่ี 

ภายใน 5 นาที นับแต่เวลาทีเ่จ้าหน้าท่ีรับเรื่อง 

3.การขอส าเนาบันทึก
ประจ าวันเกีย่วกับคด ี

1. ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาประจ าวันต่อพนักงาน
สอบสวน 
2. หัวหน้าพนักงานสอบสวนมีความเห็นอนุญาต 
3. เจ้าหน้าท่ีประจ าวันน าส าเนาบนัทึกประจ าวัน
ให้นายต ารวจสัญญาบัตรรับรองส าเนาถูกต้อง
มอบให้กับผู้รับแจ้ง 

ภายใน 20 นาที  

4.การแจ้งความร้อง
ทุกข ์

1. ประชาชนผู้ยื่นค าขอ 
2. พบพนักงานสอบสวนเพ่ือสอบถาม
รายละเอียดข้อเท็จจริง/สอบปากค า 40 นาที 
3. เจ้าหน้าท่ีเสมยีนเวรประจ าวันคดีลงบันทึก 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5.การแจ้งความเป็น
หลักฐาน กรณีที่ไม่
เกี่ยวกับคด ี

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด
ข้อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐานเอกสารที่
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

6.การขอประกันตัว
ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผูม้ีประโยชน์เกี่ยวข้องน า
หลักประกันยื่นค าร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ 
ภายใน 1ช่ัวโมง นับแต่เวลาที่ยื่นค าร้องต่อ 
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง
ครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควร
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
4. ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาต หรือไม่อนุญาตให้ประกัน 

ภายใน 2 ช่ัวโมง
  

1.พนักงานสอบสวนได้ท าการสอบสวนพิมพ์
ลายนิ้วมือ 
2. หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกันครบถ้วน 
3. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัย
ค าร้องยกเว้นกรณีดังต่อไปนี ้
3.1คดีความผิดเกี่ยวกับพระมหากษัตริย์ 
พระราชินี รัชทายาท หรือผู้ส าเร็จราชการ
แทนพระองค์ 
3.2คดีความผิดเกี่ยวกับความมั่นคงของรัฐ
ภายในราชอาณาจักร 



 
                                                                         ตรวจแล้วถูกต้อง 

                                                                 พ.ต.อ.  
    (ธวัชชัย สังัมิตกล )  

                                                                         ผกก.สภ.จุฬาภรณ ์
 

5. ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับ มอบให้
นายประกัน 
6. เจ้าหน้าท่ีเสมยีนประจ าวันท าการบันทึก
ประจ าวันเพื่อปล่อยตัวหรือไม่ปลอ่ยตัว ผู้ต้องหา 
กรณีมเีหตุจ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อยชัว่คราวได้ให้
พิจารณาใหเ้สร็จสิ้นภายใน 1 ช่ัวโมง นับแต่เวลา
ที่ยื่นค าร้องขอปล่อยชั่วคราว 


